网上报销上传电子票据使用说明
 
1. 按正常报销流程，到选择支付方式的界面，选择税票录入。
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1. 录入完成之后，点保存返回上一级
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml6420\wps2.jpg] 
3.点‘电子票据归集上传’。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml6420\wps3.jpg] 
4.点上传，选择本地的电子票据（图片大小最好不要超过1.5M）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml6420\wps4.jpg] 
5.选择好电子票据之后，点开始上传，状态变为上传成功之后，左上角关闭此页面，[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml6420\wps5.jpg]
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml6420\wps6.jpg] 
6.然后下一步，点提交，打印报销单
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